如何批量修改读者单位或其他信息
有时候管理员可能需要批量修改读者单位，比如说在中小学，习惯于用年级+班号来确定学生的单位，如3年级2班。而每个新的学年开始，读者单位就会相应变化，3年级2班要改成4年级2班。管理员可以逐个修改读者资料，但显然工作量太大，这时最好能有计划地批量修改。温馨提示：修改前最好先规划一下，先改高年级再改低年级，以防改混了。
以下图示批量修改的方法：

第一步：在读者数据库中检索，图中以红泥巴分馆为例。
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第二步，在检索结果中，以单位排序：
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第三步，如上图，选中要修改的读者（批量选择可借助快捷键Shift或Ctrl），然后点击鼠标右键，在弹出菜单中点击【批处理】-【快速修改读者记录】，将弹出如下窗口：
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第四步，如上图，点击倒三角可以选择要改变的信息类别，比如选择了“单位”，然后在文本框输入希望修改的内容（图中输入了“红泥巴村”），点击确定。

请特别留意：经过这一步，信息只是暂时修改了，还没有保存，所以还没有生效！
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第五步，非常重要，需要保存刚才修改的结果。仍然选择刚才修改的记录，然后点击鼠标右键，在弹出菜单中点击【批处理】-【保存选定的修改】（或者【保存全部修改】），如下图：
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保存成功，会弹出如下窗口：
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刷新一下显示如下：
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用类似的方法，还可以批量修改读者的其他信息。从略。
